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Procedure di primo soccorso 
Destinatari: 

• tutto il personale docente (assunto a tempo 
indeterminato o a tempo determinato) 

• tutto il personale A.T.A. (assunto a tempo 
indeterminato o a tempo determinato). 

Gli insegnanti dovranno essere messe a conoscenza dai genitori  di 
eventuali casi di allergie (o di eventuali altri problemi particolari 
relativi alle condizioni psico-fisiche degli alunni), in modo da poter 
intervenire adeguatamente in caso di necessità.  
In caso di piccoli infortuni l’insegnante avvertirà il personale ausiliario per il 
primo soccorso. In caso di perdite di sangue, è necessario utilizzare sempre 
i guanti usa e getta, far pulire sanitari e pavimenti con disinfettante. 
In caso di  malesseri ”ordinari” dell’alunno, normalmente dovranno essere 
avvertiti i genitori invitandoli a ritirare il bambino per l’assistenza e le cure 
necessarie; se il bambino presenta sintomi che possono far supporre 
l’esistenza di malattie infettive, anche nei casi in cui non è previsto 
l’allontanamento inteso come misura di carattere sanitario, è opportuno, per la 
salvaguardia dell’alunno, un rientro a casa quando lo stesso non sia in grado di 
partecipare alle normali attività scolastiche. 
Nei soli casi previsti riportati di seguito, i docenti informeranno il dirigente 
scolastico, che inviterà i genitori a ritirare il bambino e a rivolgersi al medico 
curante. Nell’attesa l’alunno verrà tenuto, per quanto è possibile, in luogo non 
a diretto contatto con compagni; (DGR 30 settembre 2004 – N. 7/18853 e 
nota protocollo 24 gennaio 2006 n. 3649 del C.S.A di Milano). 
Al rientro dell’alunno a scuola i genitori dovranno autocertificare (tramite 
apposito modulo) di essersi attenuti alle indicazioni ricevute dal medico 
curante.  
Casi di allontanamento dalla collettività scolastica: 
 

• febbre (maggiore di 38,5° C) e malessere associati ad altra 
sintomatologia o tali di Impedire di partecipare alle normali attività 
scolastiche  

• diarrea senza controllo degli sfinteri  
• esantema non motivato da patologie preesistenti  
• congiuntivite con occhi arrossati e secrezione purulenta tali da impedire 

di partecipare alle  normali attività scolastiche.  

In ogni plesso è a disposizione una cassetta  contenente il materiale 
per il primo soccorso. 
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Gli incaricati addetti al “primo soccorso” provvederanno al 
mantenimento delle condizioni igieniche ottimali di tutto il materiale 
sanitario e provvederanno all’integrazione e alla sostituzione periodica 
di quanto utilizzato o scaduto.  
Il materiale sarà aggiornato secondo i contenuti del D. L.vo n. 388/04. 

Infortuni : adempimenti e procedure  

Nell'eventualità che si verifichi un infortunio tale da non poter essere risolto 
con un semplice intervento oppure un malore grave, gli alunni saranno avviati 
al Pronto Soccorso dell'ospedale, chiedendo l’intervento del 118, 
contestualmente sarà avvisato il genitore o eventuali altre persone indicate dai 
genitori, purché in possesso di delega scritta per il ritiro del minore. 
E' indispensabile, al riguardo, che i genitori forniscano i numeri 
telefonici attraverso cui possano essere reperiti ed altri recapiti 
alternativi a quello personale. 
Gli alunni dovranno essere accompagnati al Pronto Soccorso dal docente 
responsabile della vigilanza al momento dell’accaduto. Il genitore o la persona 
delegata sopraggiunta può accompagnare personalmente, in sostituzione 
dell’insegnante, l’alunno; in questo  caso  sottoscriverà una dichiarazione di 
presa in carica del minore. 
Qualora il genitore sopraggiunto rifiuti che il proprio figlio venga accompagnato 
in ospedale ne rilascerà opportuna dichiarazione sottoscritta, da consegnare al 
dirigente scolastico. 
L’insegnante responsabile, al rientro, redigerà dettagliata denuncia scritta che, 
sottofirmata, provvederà a presentare all’ufficio di segreteria, per l'inoltro 
tempestivo alle compagnie assicuratrici e all’INAIL, qualora l’infortunio sia 
avvenuto durante le attività di educazione Motoria e Fisica. 
L’alunno dimesso potrà essere accompagnato a scuola dall’insegnante, in 
assenza del genitore: in tale caso si utilizzerà il taxi, provvedendo a farsi 
rilasciare ricevuta per ottenere il rimborso della corsa. 
Qualora, invece, l’alunno venga trattenuto in ospedale, l’insegnante utilizzerà  
prioritariamente i mezzi pubblici per il rientro a scuola; in caso di impossibilità  
utilizzerà il taxi. 
In entrambi i casi provvederà a consegnerà al personale di segreteria il 
biglietto o la ricevuta per ottenere il rimborso della corsa. 

Elementi vincolanti durante le visite guidate, gite e 
viaggi di integrazione culturale  

• Le insegnanti sono tenute a farsi consegnare dai genitori specifiche 
certificazioni mediche che attestino particolari terapie da adottare o da 
evitare, qualora fosse necessario.  
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• In caso di incidenti o fatti anomali, i responsabili sono tenuti a rivolgersi, 
a seconda delle circostanze, al S.O.S. o alle forze dell'ordine, per 
immediato e opportuno intervento 

• È fatto obbligo, all' insegnante o agli insegnanti interessati, di redigere 
verbale di qualunque incidente che dovesse coinvolgere gli alunni o gli 
accompagnatori e di presentarlo, nel più breve tempo possibile, o di 
trasmetterlo subito, con lettera raccomandata o tramite fax, al dirigente 
scolastico, che opportunamente lo invierà, a sua volta, agli organi e uffici 
competenti  

• In caso di malattia di alunni o di accompagnatori, è necessario rivolgersi 
ad un medico per le opportune prescrizioni: per tale ragione è 
indispensabile che tutti siano muniti di libretto sanitario. 
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